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FLUXO DE PROCESSAMENTO DE PROJETOS DE
PESQUISA SIMPLIFICADOS

NUCLEO DE EDUCACAO E PESQUISA (NEP) - SANTA CASA DE
VOTUPORANGA

1. INTRODUCAO

Este documento tem como objetivo padronizar e detalhar o fluxo de processamento de
projetos de pesquisa simplificados, como Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCCs) ou
Trabalhos de Conclusdo de Residéncia (TCRs), e outras pesquisas de menor
complexidade, que demandam apoio e validagdo do Nucleo de Educacdo e Pesquisa
(NEP) da Santa Casa de Votuporanga. A clareza neste processo ¢ fundamental para
garantir a eficiéncia, conformidade e transparéncia das atividades de pesquisa

desenvolvidas na instituicao.

2. OBJETIVO
Definir as etapas e responsabilidades envolvidas na tramita¢ao de projetos de pesquisa
simplificados submetidos ao NEP, desde a recep¢do da demanda até a entrega dos

resultados, incluindo a avaliagao da necessidade de submissao a um Comité de Etica em

Pesquisa (CEP).

ILUSTRACAO DO FLUXO DE PROCESSO

Para uma compreensdo visual rapida do processo, o fluxograma a seguir ilustra as

etapas de tramitacdo de projetos de pesquisa simplificados no NEP:
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FLUXOGRAMA: FLUXO DE PESQUISA SIMPLIFICADA NO NEP

1. INICIO DO PROCESSO
- Recepcao da Demanda de Pesquisa: Pesquisador apresenta proposta inicial.
2. Submissdo Formal ao NEP
- Pesquisador envia projeto e documentagao.
3. Analise e Validagdo Inicial pelo NEP
- NEP analisa adequacdo e conformidade.
4. Verificacao de Pendéncias:
- O projeto apresenta pendéncias?
- SIM: Comunicacao de Pendéncias --> VOLTA PARA ETAPA 3
- NAO: Segue para a proxima etapa.
5. Avaliagdo da Necessidade de Submissao ao CEP:
- O projeto requer submissao ao CEP?
- SIM (Requer CEP): Orientacao para Submissao ao CEP --> Aguardar Aprovagao
do CEP.
- NAO (Dispensa CEP): Validaco Interna pelo NEP.
6. Autorizacao para Execucao da Pesquisa
- NEP formaliza autorizagdo apds validacao interna ou aprovacao CEP.
7. Acompanhamento e Entrega de Resultados Finais
- Pesquisador conduz e envia resultados ao NEP.
8. FIM DO PROCESSO

3. ESCOPO

Este fluxo se aplica a projetos de pesquisa com escopo delimitado, que ndo se
configuram como pesquisa clinica elaborada, mas que requerem validagao institucional
para sua execuc¢do. Exemplos incluem, mas ndo se limitam a, TCCs, TCRs, projetos
académicos de graduagdo ou pos-graduacgdo lato sensu, e estudos exploratdrios simples
que utilizam dados secundarios ou observacionais, sem intervencdo direta em seres

humanos, mas que podem envolver dados de prontuarios ou ambientes institucionais.

4. FLUXO DE PROCESSAMENTO

O processo de tramitacdo de projetos de pesquisa simplificados no NEP segue as

seguintes etapas:
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4.1. Recepcio da Demanda de Pesquisa

e Descricio: Um pesquisador (por exemplo, um aluno de graduagdo, poOs-
graduagdo ou residéncia) manifesta interesse em desenvolver um projeto de

pesquisa nas dependéncias ou com dados da Santa Casa de Votuporanga.
o Responsavel: Pesquisador / Solicitante.

e Acao: O pesquisador deve formalizar sua solicitagdo e apresentar uma proposta
inicial do projeto, que inclua seus objetivos, metodologia simplificada e, se

aplicavel, o modelo ou template da institui¢ao de ensino.
4.2. Submissao Formal ao NEP

e Descriciao: O pesquisador formaliza a submissao de seu projeto de pesquisa ao

NEP.
e Responsavel: Pesquisador / Solicitante.

e Acao: O pesquisador encaminha o projeto completo (mesmo que simplificado) e
toda a documentacdo pertinente (por exemplo: carta de apresentagdo da
instituicdo de ensino, termo de compromisso) ao e-mail oficial ou canal de

comunicacao do NEP.
4.3. Analise e Validacao Inicial pelo NEP

e Descricao: O NEP realiza uma anélise preliminar do projeto para verificar sua
adequacdo aos objetivos da instituicdo e a conformidade com as diretrizes

basicas de pesquisa.
e Responsavel: Equipe do NEP.
o Acoes:
v’ Avaliar a clareza e viabilidade do projeto.

v’ Verificar se o projeto se enquadra na categoria de pesquisa simplificada e

nao exige os tramites de pesquisa clinica complexa.

v" Identificar a necessidade de ajustes ou informagdes adicionais por parte

do pesquisador.
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v" Comunicagiio Intermediaria: Caso haja pendéncias, o NEP comunicara

o pesquisador para as devidas corregdes ou complementagdes.
4.4. Avaliacao da Necessidade de Submissao ao CEP

e Descricao: O NEP analisa o projeto em profundidade para determinar se ele se
enquadra nos critérios que exigem submissdo e aprova¢do por um Comité de
Etica em Pesquisa (CEP), conforme resolugdes e normas vigentes (por exemplo:

Resolugdes CONEP/CNS).

e Responsavel: Equipe do NEP.

e Acdao: Esta ¢ uma etapa critica. O NEP avaliara aspectos como:
v" Envolvimento de seres humanos (direto ou indireto).
v Coleta de dados primarios identificaveis.
v" Uso de dados sensiveis.
v Qualquer risco potencial aos participantes da pesquisa ou a instituigdo.

4.5. Cenario A: Projeto Requer Submissio ao CEP

e Descricao: Se o NEP identificar que o projeto se enquadra nas categorias que
exigem apreciacao ética, o pesquisador sera orientado a submeter o projeto ao

CEP.
e Responsavel: Equipe do NEP (Orientagdo) / Pesquisador (Submissao).
e Acoes:

v" O NEP notifica o pesquisador sobre a necessidade de submissdo ao CEP

e fornece as orientagdes € prazos necessarios.

v" O NEP podera auxiliar o pesquisador no entendimento dos requisitos e

na preparacao da documentacao para o CEP, se necessario.

v' A execugdo da pesquisa s6 poderd iniciar apos a aprovagdo formal do

CEP.
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4.6. Cenario B: Projeto Dispensa Submissiao ao CEP

e Descricao: Se o NEP determinar que o projeto ndo se enquadra nas categorias
que exigem apreciagdo ética (por exemplo: pesquisa documental de dominio
publico, revisdo de literatura sem dados primarios), o projeto ¢ validado

internamente.
e Responsavel: Equipe do NEP.
e Acoes:

v O NEP emitirda uma declaragdo ou parecer interno de validagdo do

projeto, dispensando a submissao ao CEP.
v’ Esta valida¢do permite que o projeto prossiga para a etapa de execugio.
4.7. Autorizacao para Execucio da Pesquisa

o Descriciio: Apos a validagdo interna pelo NEP (Cenério B) ou a aprovagao pelo
CEP (Cenario A), o NEP formaliza a autoriza¢do para o inicio da pesquisa na

instituigao.
o Responsavel: Equipe do NEP.

e Acao: O NEP emite um documento de autorizacdo formal (por exemplo: carta
de anuéncia) para que o pesquisador possa iniciar a coleta de dados ou as
atividades previstas no projeto, sempre respeitando as diretrizes internas da

Santa Casa.
4.8. Acompanhamento e Entrega de Resultados

e Descricao: Durante e apds a execucao da pesquisa, o NEP manterd um canal de

comunicacao com o pesquisador e solicitara os resultados do estudo.

e Responsavel: Pesquisador (Execu¢do e Entrega) / Equipe do NEP

(Acompanhamento).
o Acoes:

v O pesquisador é responsavel por conduzir a pesquisa conforme o projeto

aprovado e as boas praticas cientificas.
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v' Ao término do projeto, o pesquisador deverd encaminhar ao NEP o
resultado da pesquisa (por exemplo: versao final do TCC ou TCR, artigo,

relatdrio) e, se aplicavel, um resumo dos principais achados.

v" O NEP registrara a conclusio do projeto e podera utilizar os resultados

para fins institucionais de aprimoramento e divulga¢do cientifica interna.

5. CONSIDERACOES FINAIS

A comunicagdo clara e continua entre o pesquisador ¢ o NEP ¢é crucial em todas as
etapas deste fluxo. O NEP esta a disposicao para esclarecer diividas e oferecer o suporte
necessario para que os projetos de pesquisa sejam desenvolvidos com rigor cientifico e
ético, contribuindo para o avango do conhecimento e a melhoria dos servigos da Santa
Casa de Votuporanga. E fundamental que todos os envolvidos compreendam e sigam

este fluxo para garantir a conformidade e a qualidade das pesquisas realizadas.



